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Муниципальный округ Архангельской области «Город Северодвинск»

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРОДВИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ




	от ………………№ ……………….
г. Северодвинск Архангельской области 
               

	О внесении изменений 
в постановление Администрации Северодвинска от 30.11.2018 
№ 469-па (в редакции от 11.09.2023)




В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки                     и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», решением Совета депутатов Северодвинска от 12.12.2024 № 180 «О внесении изменений в Устав городского округа Архангельской области «Северодвинск», постановлением Администрации муниципального образования «Северодвинск» от 10.10.2019 № 388-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Администрации Северодвинска», постановлением Администрации муниципального образования «Северодвинск» от 30.05.2024 № 288-па «Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Северодвинска» в целях приведения муниципального нормативного правового акта в соответствие с законодательством Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Северодвинск», и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»» (в редакции от 11.09.2023) следующие изменения:
1) наименование изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»»;
2) административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Северодвинск», и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» изложить в прилагаемой редакции.
2. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска обнародовать настоящее постановление, разместив его в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).



	Глава Северодвинска
	И.В. Арсентьев



































































Зноев Андрей Александрович
58-40-03

УТВЕРЖДЕН
постановлением
Администрации Северодвинска
от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,                     и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация и прием к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о предоставление земельного участка                               в постоянное (бессрочное) пользование;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) рассмотрение вопроса об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) органы государственной власти и органы местного самоуправления;
2) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные);
3) казенные предприятия;
4) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.
5) Банк России.
6) уполномоченные представители лиц, указанных в подпунктах 1–5 настоящего пункта.
4. В зависимости от целей обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результатов предоставления муниципальной услуги) заявители делятся на категории в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,                     и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование».
Наименование муниципальной услуги в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13.12.2021                   № 2280 «О размещении сведений об отдельных государственных и муниципальных услугах в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и обеспечении возможности их предоставления с использованием указанной информационной системы»: «Предоставление               в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося                                 в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Город Северодвинск» в лице:
Управления градостроительства и земельных отношений (далее – УГиЗО) в пределах Северодвинска, за исключением территории, входящей                      в состав Белозерского административного округа;
Белозерского территориального отдела Администрации Северодвинска (далее – БТО) – на территории Белозерского административного округа.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) при обращении заявителя за предоставлением земельных участков               в постоянное (бессрочное) пользование:
а) распоряжение заместителя Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование с указанием номера и даты принятия решения;
б) письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное начальником УГиЗО, БТО;
2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
а) исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
8. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителями:
1) в УГиЗО, БТО непосредственно – если заявитель обратился                         за получением муниципальной услуги непосредственно в УГиЗО, БТО либо указал такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
2) почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления либо указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
3) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) – вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги. Результат предоставления муниципальной услуги направляется                              для размещения в личном кабинете заявителя на ЕПГУ в виде реквизитов документа на бумажном носителе, выдаваемого заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, или в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
4) через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через РПГУ.
9. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
документа на бумажном носителе; 
электронного документа, подписанного заместителем Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству или начальником УГиЗО, БТО с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа на ЕПГУ и РПГУ                в течение 30 дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) при обращении заявителя за предоставлением земельного участка                в постоянное (бессрочное) пользование – в срок не более чем двадцать дней со дня поступления запроса;
2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – 5 рабочих дней со дня регистрации такого обращения.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту;
2) доверенность представителя заявителя – по форме в соответствии с требованиями гражданского законодательства;
3) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

16. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

18. Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем непосредственно в УГиЗО, БТО – в день поступления;
2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в УГиЗО, БТО – в день поступления из организации почтовой связи;
3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ или РПГУ – автоматически в день подачи.

2.11. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

19. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами                            их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Северодвинск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ и РПГУ.

2.12. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

20. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Северодвинск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ и РПГУ.

2.13. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

21. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, – «Предварительное согласование предоставления земельных участков, государственная собственность                     на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности», в случае если требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ.
За предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, плата                        не взимается.
22. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие государственные и муниципальные информационные системы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
3) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
4) Государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах;
5) государственная информационная система Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система исполнения регламентов»;
[bookmark: _Hlk211506466]7) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».
23. Муниципальная услуга через многофункциональный центр                             не предоставляется.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

24. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является получение УГиЗО, БТО запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
25. В случае поступления запроса непосредственно в УГиЗО, БТО сотрудник УГиЗО, БТО, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в срок, указанный в пункте 18 настоящего административного регламента, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.
Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме, осуществляется автоматически.
26. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя                                      о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) устанавливает личность заявителя (при поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в УГиЗО, БТО);
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа                        в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
27. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в УГиЗО, БТО;
2) скан-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в УГиЗО, БТО;
3) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» – при подаче запроса через ЕПГУ или РПГУ.
28. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об этом в течение десяти дней со дня поступления запроса. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником УГиЗО, БТО и направляется заявителю способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
29. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (приложение 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель принимает запрос заявителя к рассмотрению.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

30 Основанием для рассмотрения вопроса о предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
31. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) в случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
32. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается начальником УГиЗО, БТО.
В уведомление об отказе в предоставлении земельного участка                        в постоянное (бессрочное) пользование указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит.
33. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает проект распоряжения о предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
34. Распоряжение о предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование подписывается заместителем Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству.
35. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в течение 11 дней со дня получения УГиЗО, БТО всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги.

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

[bookmark: _Hlk208482341]36. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные запросы 
для получения сведений, содержащихся в ЕГРН, об объектах недвижимости и (или) их правообладателях – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии в течение 5 дней, следующих за днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
37. Указанные межведомственные информационные запросы направляются УГиЗО, БТО через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.4. Выдача результата предоставления
муниципальной услуги

38. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
[bookmark: _GoBack]39. Ответственный исполнитель в течение 3 дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 10 настоящего административного регламента), направляет результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 9 настоящего административного регламента.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

40. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
41. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
42. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, которое подписывается начальником УГиЗО, БТО.
43. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги.
44. Документы по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются заместителем Главы Администрации Северодвинска                     по городскому хозяйству.
45 Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в срок, предусмотренный подпунктом 2) пункта 10 настоящего административного регламента.

IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги

46. При предоставлении муниципальной услуги заявители информируются об изменении статуса рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
47. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются в ЕПГУ и РПГУ:
1) уведомление о регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о факте регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
48. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых                     для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.
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Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)

КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,                    и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»

	№
п/п
	Категории заявителей
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги
(результаты предоставления муниципальной услуги)

	1
	Заявители или их уполномоченные представители, которые обращаются за предоставлением земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	1) Распоряжение заместителя Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
2) Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное начальником УГиЗО, БТО


	3
	Заявители или их уполномоченные представители, получившие документы в качестве результата предоставления муниципальной услуги и обратившиеся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	1) Распоряжение заместителя Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) Уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок                  в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах




Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность                   на которые не разграничена,                          и земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»

I. Наименования документов и требования к ним

	№ п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Наименования документов
	Требования к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1
	Распоряжение заместителя Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству о предоставлении земельного участка                   в постоянное (бессрочное) пользование;

	1) Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя[footnoteRef:1]; [1:  За исключением случаев обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме.] 

в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя[footnoteRef:2]; [2:  В случае обращения за получением муниципальной услуги через представителя.] 

г) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321;
2) Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	


оригинал, 1 экземпляр

копия, 
1 экземпляр

копия, 
1 экземпляр
копия, 1 экземпляр








копия, 1 экземпляр



копия, 1 экземпляр


	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя
	


оригинал, 1 экземпляр


копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр




II. Способы подачи документов

Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, подаются одним из следующих способов:
1) подаются заявителем непосредственно в УГиЗО, БТО;
2) направляются почтовым отправлением в УГиЗО, БТО;
3) направляются через ЕПГУ;
4) направляются через РПГУ.

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность                   на которые не разграничена,                          и земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»

[bookmark: _Hlk208323590]1. Лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 3 настоящего административного регламента.
2. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с разделом I приложения 2 к настоящему административному регламенту, представлены не в полном объеме либо содержат неполную или внутренне противоречивую информацию.
3. Заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным настоящим административным регламентом требованиям.
4. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к компетенции УГиЗО, БТО.

[bookmark: _Hlk217375191]Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность                   на которые не разграничена,                          и земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», в постоянное (бессрочное) пользование»

	№
п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Распоряжение заместителя Главы Администрации Северодвинска по городскому хозяйству о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков

	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка               без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды,            за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому        или огородническому некоммерческому товариществу;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых       не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства,                 а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение                  о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении                    в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной                 или муниципальной собственности,               за исключением случаев, если                   на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается               на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением                       о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений                   в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении                            о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным                      в обороте и его предоставление                 в постоянное (бессрочное) пользование не допускается;
7) указанный в заявлении                             о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным                                   для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении                             о предоставлении земельного участка земельный участок расположен                     в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение                о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении                               о предоставлении земельного участка земельный участок расположен                    в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение                   о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка,                  в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения               или объектов местного значения               и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное                                   на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении                              о предоставлении земельного участка земельный участок образован                  из земельного участка, в отношении которого заключен договор                        о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения                  не требуется заключения договора                о комплексном развитии территории,              и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен                         для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением                              о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении                             о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение                   о проведении которого размещено                 в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление                о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии,               что такой земельный участок образован в соответствии                               с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона                       по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении                                   о его предоставлении, размещено                  в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение                о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства                            для собственных нужд;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным                  в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии                                  с утвержденным проектом планировки территории;
14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен                 в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков               в которой не допускают использования земельного участка в соответствии              с целями использования такого земельного участка, указанными                  в заявлении о предоставлении земельного участка;
17) указанный в заявлении                             о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии                   с утвержденными документами территориального планирования                  и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением                                  о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен              для размещения здания, сооружения            в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав                             не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен                   вид разрешенного использования;
21) указанный в заявлении                             о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение                  о предварительном согласовании                его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением                о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23) указанный в заявлении                         о предоставлении земельного участка земельный участок изъят                          для государственных или муниципальных нужд и указанная               в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят,        за исключением земельных участков, изъятых для государственных                 или муниципальных нужд в связи                с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным                      и подлежащим сносу                                   или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении                            о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015            № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении                            о его предоставлении, превышает                его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории,                       в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов


	2
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах




Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность                   на которые не разграничена,                          и земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)

Форма

Начальнику УГиЗО
Администрации Северодвинска
164501, г. Северодвинск,
ул. Плюснина, д. 7

Начальнику БТО Администрации
Северодвинска
164526, г. Северодвинск, 
пос. Белое озеро,
ул. Школьная, д. 6


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером _____________________________
                                                                  (кадастровый номер испрашиваемого 
                                                                земельного участка)
на основании ______________________________________________________
             (основание предоставления земельного участка без проведения торгов)
в целях ___________________________________________________________
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд): _______________________
__________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом): __________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения):
__________________________________________________________________

на основании следующих документов:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во
листов
	Кол-во экз.

	
	
	
	

	
	
	
	



ЗАЯВИТЕЛЬ: _____________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика)
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя
и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия)
________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона
для связи с заявителем или представителем заявителя)

«____»___________20___ г.                                                 __________________
                                                                                                             (подпись)
















Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность                   на которые не разграничена,                          и земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,                      в постоянное (бессрочное) пользование», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска от 30.11.2018 № 469-па
(в редакции от 11.09.2023 № 403-па)


Форма

Начальнику УГиЗО
Администрации Северодвинска
164501, г. Северодвинск,
ул. Плюснина, д. 7

Начальнику БТО 
Администрации Северодвинска
164526, г. Северодвинск, пос. Белое озеро,
ул. Школьная, д. 6


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить в распоряжении __________________________________________________________________ от ___________ №_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

на основании следующих документов:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во
листов
	Кол-во экз.

	
		
	
	

	
	
	
	



ЗАЯВИТЕЛЬ:_____________________________________________________
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом)
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя)
__________________________________________________________________
(наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя)



«____»___________20___ г.                                                 __________________
                                                                                                             (подпись)
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