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Муниципальный округ Архангельской области «Город Северодвинск»

	АДМИНИСТРАЦИЯ северодвинскА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от ………………№ ……………….

г. Северодвинск Архангельской области 

                              

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», а также отмене отдельных муниципальных правовых актов Северодвинска



В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки                     и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального образования «Северодвинск» от 10.10.2019 № 388-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Администрации Северодвинска», постановлением Администрации муниципального образования «Северодвинск» от 30.05.2024 № 288-па «Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Северодвинска», постановлением Администрации Северодвинска от 11.11.2025 № 440-па «О внесении изменения в Перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Северодвинска»  
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск».
2. Отменить:

1) постановление Администрации Северодвинска от 05.04.2013 № 121-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;
2) постановление Администрации Северодвинска от 20.11.2014 № 585-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

3) постановление Администрации Северодвинска от 29.01.2016 № 19-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

4) постановление Администрации Северодвинска от 03.06.2016 № 173-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

5) постановление Администрации Северодвинска от 14.06.2016 № 188-па «О внесении изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

6) постановление Администрации Северодвинска от 04.07.2017 № 197-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

7) постановление Администрации Северодвинска от 16.11.2017 № 375-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

8) постановление Администрации Северодвинска от 24.01.2018 № 20-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

9) постановление Администрации Северодвинска от 13.04.2018 № 139-па «О внесении изменений в постановление Администрации Северодвинска от 05.04.2013 № 121-па (в редакции от 24.01.2018)»;

10) постановление Администрации Северодвинска от 03.07.2018 № 282-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;
11) постановление Администрации Северодвинска от 01.11.2018 № 417-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;
12) постановление Администрации Северодвинска от 27.12.2019 № 510-па «О внесении изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

13) постановление Администрации Северодвинска от 22.01.2021 № 12-па «О внесении изменений в постановление Администрации Северодвинска от 05.04.2013 № 121-па (в редакции от 27.12.2019)»;

14) постановление Администрации Северодвинска от 16.05.2023 № -па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

15) постановление Администрации Северодвинска от 08.11.2024 № 510-па «О внесении изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества»;

16) постановление Администрации Северодвинска от 16.04.2025 № 168-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества».
3. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска обнародовать настоящее постановление, разместив его в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).

	Глава Северодвинска
	
	И.В. Арсентьев


	
	
	


Терновая Татьяна Владимировна

58-23-22
УТВЕРЖДЕН

постановлением

Администрации Северодвинска
от _________ № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Заключение

договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск»
I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация и прием к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение вопроса о предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

4) рассмотрение вопроса об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), соответствующие требованиям, предъявляемым статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

являющихся иностранными агентами в соответствии с Федеральным законом «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

находящихся в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму.
Критерии отнесения заявителей к субъектам малого и среднего предпринимательства установлены статьей 4 Федерального закона 
от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2) уполномоченные представители лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта.
4. В зависимости от целей обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результатов предоставления муниципальной услуги) заявители делятся на категории в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
5. Полное наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск».

2.2. Наименование органа Администрации Северодвинска, 

предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Город Северодвинск» в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Северодвинска (далее – КУМИ).

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги
7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) при обращении заявителя за заключением договора купли-продажи муниципального имущества:

а) заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма Администрации Северодвинска с указанием причины отказа в приобретении арендуемого муниципального имущества.

2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

а) исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

8. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителями:

а) непосредственно в КУМИ;

б) почтовым отправлением.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) при обращении заявителя за заключением договора купли-продажи муниципального имущества не более 167 календарных дней со дня регистрации заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества;

2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – 5 рабочих дней со дня регистрации такого обращения.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                              для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:

1) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявлением, либо отдельные тома указанных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (при наличии) и подписаны заявителем. К таким документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись;
2) доверенность представителя заявителя – по форме в соответствии с требованиями гражданского законодательства;

3) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых                        для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

13. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является оспаривание субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества.

14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

15. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
17. Прием и регистрацию документов от заявителя для получения муниципальной услуги осуществляет Управление делами Администрации Северодвинска.

Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем непосредственно в КУМИ – в день поступления в Администрацию Северодвинска;

2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в КУМИ – в день поступления из организации почтовой связи в Администрацию Северодвинска.

2.11. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

18. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами                              их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Северодвинск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.12. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

19. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Северодвинск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.13. Иные требования к предоставлению

муниципальной услуги
20. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют.

21. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие государственные и муниципальные информационные системы:

1) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система исполнения регламентов»;
2) государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах;
3) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация и прием к рассмотрению

запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
22. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является получение КУМИ запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

23. В случае поступления запроса непосредственно в КУМИ:

1) сотрудник отдела по документационному обеспечению Управления делами Администрации Северодвинска, ответственный за регистрацию документов, в срок, указанный в пункте 16 настоящего административного регламента, регистрирует запрос заявителя.
2) сотрудник отдела по документационному обеспечению Управления делами Администрации Северодвинска, ответственный за регистрацию документов, в течение одного рабочего дня после регистрации заявления и прилагаемых к нему документов передает их на рассмотрение Главе Северодвинска или лицу, исполняющему его обязанности;

3) по поручению Главы Северодвинска или лица, исполняющего его обязанности, заявление и прилагаемые к нему документы в течение двух рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации, направляются 
на рассмотрение заместителю Главы Администрации Северодвинска 
по финансово-экономическим вопросам или лицу, исполняющему его обязанности;

4) заместитель Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам или лицо, исполняющее его обязанности, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления 
и прилагаемых к нему документов направляет их на рассмотрение председателю КУМИ или лицу, исполняющему его обязанности;

5) специалист КУМИ, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня после приема или регистрации заявления и прилагаемых к нему документов передает их на рассмотрение председателю КУМИ или лицу, исполняющему его обязанности;

6) председатель КУМИ или лицо, исполняющее его обязанности, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления 
и прилагаемых к нему документов рассматривает их и направляет в отдел предприятий и приватизации КУМИ (далее – отдел КУМИ);

7) начальник отдела КУМИ или лицо, исполняющее его обязанности, 
в день получения заявления и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя по данному заявлению из числа специалистов отдела КУМИ (далее – ответственный исполнитель).

24. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя                                      о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:

1) устанавливает личность заявителя (при поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в КУМИ);
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;

3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа                        в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
25. Способами установления личности заявителя являются:

1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в КУМИ;

2) скан-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в КУМИ.

26. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение 5 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об этом в срок не позднее 10 дней со дня поступления запроса и в течение 3 рабочих дней со дня готовности указанного уведомления направляется заявителю с приложением представленных им документов. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается председателем КУМИ и направляется сотрудником, ответственным за регистрацию запроса, заявителю способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
27. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (приложение 5 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель принимает запрос заявителя к рассмотрению.
3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность
28. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

29. Ответственный исполнитель:

1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;

2) в случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, направляет информационные запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 6 к настоящему административному регламенту.

30. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается заместителем Главы Администрации Северодвинска 
по финансово-экономическим вопросам.

В уведомлении об отказе в предоставлении заявителю преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит.

31. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет мероприятия по заключению договора купли-продажи муниципального имущества в следующем порядке:

в двухмесячный срок со дня регистрации заявления обеспечивает заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

в месячный срок с даты заключения муниципального контракта осуществляет контроль за выполнением независимым оценщиком условий муниципального контракта по оценке рыночной стоимости муниципального имущества;

в течение 15 календарных дней с даты получения отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества проводит проверку отчета, представленного независимым оценщиком;

в двухнедельный срок с даты принятия отчета об оценке арендуемого муниципального имущества проводит мероприятия для принятия решения 
об условиях приватизации муниципального имущества (подготовка документов для проведения заседания Комиссии по приватизации муниципального имущества, подготовка проекта распоряжения заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам об утверждении решения об условиях приватизации муниципального имущества, осуществление контроля за процедурой его согласования должностными лицами Администрации Северодвинска 
и передачи на утверждение заместителю Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам либо лицу, исполняющему его обязанности);

в течение 10 (десяти) дней с даты принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества и направляет его заявителю. Одновременно с проектом договора купли-продажи муниципального имущества заявителю направляются предложение о заключении договора купли-продажи муниципального имущества, копия решения об условиях приватизации муниципального имущества и требование о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) с указанием ее размера (при наличии задолженности);

в течение 30 (тридцати) дней с даты получения заявителем проекта договора купли-продажи муниципального имущества осуществляет контроль за сроком заключения договора купли-продажи муниципального имущества при условии погашения заявителем задолженности по арендной плате 
за имущество, неустойкам (штрафам, пеням), если таковая задолженность имелась. Течение указанного срока приостанавливается в случае оспаривания субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда;

ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня получения письменного согласия от заявителя о заключении договора купли-продажи муниципального имущества направляет договор купли-продажи муниципального имущества на подпись председателю КУМИ или лицу, исполняющему его обязанности.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

32. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет информационные запросы 
для получения сведений, подтверждающих статус субъекта малого и среднего предпринимательства.

33. Указанные информационные запросы направляются КУМИ через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или с использованием открытых и общедоступных сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ и ЕГРИП, на официальном сайте www.nalog.gov.ru.
3.4. Выдача результата предоставления

муниципальной услуги

34. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 7 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

35. Ответственный исполнитель устно по телефону в день подписания договора купли-продажи муниципального имущества уведомляет заявителя о готовности документов.

Договор купли-продажи муниципального имущества выдается лично заявителю или его представителю либо направляется по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявлении, в течение трех рабочих дней после подписания, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 9 настоящего административного регламента).
36. Уведомление об отказе в приеме документов, а также отказ в приобретении арендуемого муниципального имущества сотрудник, ответственный за регистрацию запроса, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе, направляет результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

37. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

38. Ответственный исполнитель:

1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;

2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

39. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, которое подписывается председателем КУМИ.

40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги.

41. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в срок, предусмотренный подпунктом 2) пункта 9 настоящего административного регламента.

IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги

42. При предоставлении муниципальной услуги заявители информируются об изменении статуса рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

43. При предоставлении муниципальной услуги заявителю направляются:

1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);

2) результат предоставления муниципальной услуги.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от __________ № _________
КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск»
	№

п/п
	Категории заявителей
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги

(результаты предоставления муниципальной услуги)

	1
	Заявители, которые обращаются за заключением договора купли-продажи муниципального имущества
	1) заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма Администрации Северодвинска с указанием причины отказа в приобретении арендуемого муниципального имущества.

	2
	Заявители, получившие документы в качестве результата предоставления муниципальной услуги, и обратившиеся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в полученных документах
	1) Дополнительное соглашение к договору купли-продажи муниципального имущества об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) Уведомление об отсутствии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от __________ № _________

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

необходимых для предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск»

I. Наименования документов и требования к ним
	№ п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Наименования документов
	Требования к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1
	Для заключения 
договора купли-продажи муниципального имущества
	1) Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

б) устав (юридические лица);
в) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования 
в уставном капитале юридического лица (юридические лица);
г) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) 
и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
д) решение соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);
е) документ, удостоверяющий его личность (индивидуальные предприниматели).
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) свидетельства о регистрации изменений и дополнений, вносимых в учредительные документы; 
б) выписка из ЕГРЮЛ / ЕГРИП с датой выдачи не позднее 30 (тридцати) дней на день подачи заявления;
г) бухгалтерский баланс;
д) отчет о прибылях и убытках;
е) налоговая декларация за предшествующий календарный год 
по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения;
ж) налоговая декларация за предшествующий календарный год 
по единому сельскохозяйственному налогу;
з) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
	оригинал, 1 экземпляр
копия, 1 экземпляр

оригинал, 1 экземпляр
оригинал, 1 экземпляр
копия, 1 экземпляр
копия, 1 экземпляр
копия,1 экземпляр

копия,1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

	2
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя.
	оригинал, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр

копия, 1 экземпляр


II. Способы подачи документов
Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, подаются одним из следующих способов:
1) для заключения договора купли-продажи муниципального имущества: 
а) подаются заявителем непосредственно в Администрацию Северодвинска;

б) направляются почтовым отправлением в Администрацию Северодвинска;
2) для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

а) подаются заявителем непосредственно в КУМИ;

б) направляются почтовым отправлением в КУМИ.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от __________ № _________

Форма

        Главе Северодвинска

                                                                      164501, г. Северодвинск,

                                                                       ул. Плюснина, д. 7

ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права на приобретение

арендуемого муниципального имущества Северодвинска
Заявитель _________________________________________________________

__________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование юридического лица, для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя и (при наличии) отчество, реквизиты документа, удостоверяющего его личность,)

в лице_____________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя)

заявляю о своем волеизъявлении о реализации преимущественного права 
на приобретение по рыночной стоимости арендуемого муниципального 
имущества________________________________________________________, 
                                          (наименование имущества, его основные характеристики)
местонахождение: __________________________________________________.

Сведения о предмете выкупа арендуемого муниципального имущества:

1. Срок аренды (срок пользования муниципальным имуществом) __________________________________________________________________.

(дата, номер (номера) договора (договоров))

2. Площадь арендуемого имущества __________________________________.

3. Порядок оплаты приобретаемого арендуемого имущества выбираю 

__________________________________________________________________.

(единовременно или в рассрочку)

Срок рассрочки: ___________________ лет ________________ месяцев.

К настоящему заявлению прилагаю заявление о соответствии арендатора условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства и документально подтверждаю.
Адрес, по которому заявителю следует направлять извещение о принятом решении: 

__________________________________________________________________.

Подпись заявителя (его полномочного представителя) ___________________

                                                                                                                         (подпись)

(_________________________________________________________________)

(Ф.И.О (при наличии)., должность)

Телефоны _________________________________________________________

«____» ____________ 20_ г.                                   М.П. (при наличии печати)

Приложение к заявлению о 
     реализации преимущественного права 
     на приобретение арендуемого      

     муниципального имущества   

     Северодвинска
ЗАЯВЛЕНИЕ

о соответствии арендатора условиям отнесения к категории

субъектов малого и среднего предпринимательства,

установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства

в Российской Федерации»

Заявитель _________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование юридического лица, для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя и (при наличии) отчество, реквизиты документа, удостоверяющего его личность,)

в лице_____________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя)

является арендатором нежилого помещения (здания), расположенного 
по адресу:_________________________________________________________,

общей площадью ________на основании договора аренды от _________________ № _______________.

Настоящим подтверждаю, что ________________________________________

__________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование юридического лица, 
для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя и (при наличии) отчество)

соответствует условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1. Основной государственный регистрационный номер: __________________.

2. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства (%):___________________________________________.
              (для юридических лиц)

3. Средняя численность работников за предшествующий календарный год (чел.):_____________________________________________________________.

4. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога 
на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств нематериальных активов) за предшествующий календарный год (тыс. рублей):_______________________________________.

Настоящим заявлением одновременно заявляю о своем намерении реализовать преимущественное право приобретения указанного арендуемого нежилого помещения (здания), установленное Федеральным законом 
от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого 
и недвижимого имущества, находящегося в государственной или 
в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Гарантирую, что не осуществляю виды деятельности, указанные в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Гарантирую достоверность сведений в представленных документах.

К заявлению прилагаю опись представленных документов.

Адрес, по которому заявителю следует направлять извещение о принятом решении:_________________________________________________________.

Подпись заявителя (его полномочного представителя): ___________________

(подпись)

(__________________________________________________________________(Ф.И.О (при наличии).)

__________________________________________________________________)

(должность)

«____» _______________________ 20___ г.             М.П. (при наличии печати)

       (дата подачи заявления)
Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от _________ № _________
Форма

Председателю Комитета

по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Северодвинска

___________________________________

(Ф.И.О.)

от _________________________________

(для юридических лиц – полное наименование 
и организационно-правовая форма; 
для индивидуальных предпринимателей – 
фамилия, имя и (при наличии) отчество)

Адрес заявителя: ___________________________________

Телефон:___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить в_______________ от ___________ №_______________________________________________________________________________
на основании следующих документов:
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Кол-во экз.

	
	

	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ: _____________________________________________________

                     (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа,                   

                     удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя)

__________________________________________________________________

(наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом)

__________________________________________________________________

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя)

___________                       

                                                      /________________/                                              

          дата                                                                                       подпись                             расшифровка
Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от __________ № _________
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ

для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск»
1. Лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 4 настоящего административного регламента.

2. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с разделом I приложения 2 к настоящему административному регламенту, представлены не в полном объеме либо содержат неполную или внутренне противоречивую информацию.

3. Заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным настоящим административным регламентом требованиям.

4. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к компетенции КУМИ.

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от ___________ № ________
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ

для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества в муниципальном округе Архангельской области «Город Северодвинск»
	№

п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Для заключения договора купли-продажи муниципального имущества
	1) заявитель не соответствует требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ;

 2) заявитель не соответствует требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

3) отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества в следующих случаях:

     с момента отказа заявителя от заключения договора купли-продажи муниципального имущества;

     по истечении тридцати дней со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан заявителем в указанный срок;

     с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий заявителем.

	2
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


