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Муниципальный округ Архангельской области 
«Город Северодвинск»

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРОДВИНСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ




	от ………………. № …………….
г. Северодвинск Архангельской области 




Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области 
«Город Северодвинск»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Администрации Северодвинска, утвержденным постановлением Администрации Северодвинска от 11.02.2026 № 56-па

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск». 
2. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска обнародовать настоящее постановление, разместив его в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).


Глава Северодвинска							     И.В. Арсентьев
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Никитин Николай Николаевич
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58-41-26
	
		УТВЕРЖДЕН
постановлением
Администрации Северодвинска

	от 
	№







АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области 
«Город Северодвинск»


I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) регистрация и прием к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
4) рассмотрение вопроса об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, в границах которых планируется пересадка, обрезка зеленых насаждений, в том числе на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена: 
1) физические лица;
2) юридические лица (за исключением государственных органов                    и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);
3) индивидуальные предприниматели;
4) уполномоченные представители лиц, указанных в подпунктах 1–3 настоящего пункта.
4. В зависимости от целей обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результатов предоставления муниципальной услуги) заявители делятся на категории в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Город Северодвинск» (далее – Администрация Северодвинска) в лице Комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска (далее – Комитет ЖКХ, ТиС).

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) при обращении заявителя за выдачей разрешения на пересадку зеленых насаждений:
выдача разрешения на пересадку зеленых насаждений по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту;
уведомление об отказе в выдаче разрешения на пересадку зеленых насаждений согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту;
2) при обращении заявителя за выдачей разрешения на обрезку зеленых насаждений:
выдача разрешения на обрезку зеленых насаждений по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту.
уведомление об отказе в выдаче разрешения на обрезку зеленых насаждений по форме согласно приложению 11 к настоящему административному регламенту;
3) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;
уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
8. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителями:
1) в Комитете ЖКХ, ТиС – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС либо указал такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
2) почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления либо указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) при обращении заявителя за выдачей разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений – 20 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – пять рабочих дней со дня регистрации такого обращения;

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) заявление на выдачу разрешения на пересадку зеленых насаждений – по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту;
2) заявление на выдачу разрешения на обрезку зеленых насаждений – по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;
3) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги через представителя) – по форме в соответствии с требованиями гражданского законодательства; 
4) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту.


2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

16. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

18. Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС – в день поступления;
2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в Комитет ЖКХ, ТиС – в день поступления из организации почтовой связи.


2.11. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

19. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации Северодвинска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ).

2.12. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

20. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации Северодвинска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ.


2.13. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

21. Услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
22. Муниципальная услуга через многофункциональный центр не предоставляется.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

23. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является получение Комитетом ЖКХ, ТиС запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: _Hlk212558358]24. В случае поступления запроса непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС сотрудник Комитета ЖКХ, ТиС, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в срок, указанный в пункте 18 настоящего административного регламента, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.
25. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) устанавливает личность заявителя (при поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС);
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
26. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС;
2) скан-копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в Комитет ЖКХ, ТиС.
27. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об этом в срок не позднее четырех рабочих дней с даты регистрации запроса. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается председателем Комитета ЖКХ, ТиС и направляется заявителю в течение одного рабочего дня способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
28. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (приложение 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель принимает запрос заявителя к рассмотрению.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений

29. Основанием для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
30. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
31. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений.
В уведомлении об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
32. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает проект разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений.
33. Правовые акты и уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются председателем Комитета ЖКХ, ТиС.
34. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в течение двух рабочих дней со дня получения Комитетом ЖКХ, ТиС всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги.

3.3. Выдача результата предоставления
муниципальной услуги

35. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 7 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
36. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 8 настоящего административного регламента), направляет результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

37. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
38. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
39. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги.
41. Исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются председателем КЖКХ, ТиС.
42. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 10 настоящего административного регламента.

IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги

43. При предоставлении муниципальной услуги заявители информируются об изменении статуса рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
44. При предоставлении муниципальной услуги заявителю направляются:
1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.
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Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»

	№
п/п
	Категории заявителей
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги
(результаты предоставления муниципальной услуги)

	1
	Заявители или их уполномоченные представители, которые обращаются за выдачей разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений
	1) выдача разрешение 
на пересадку, обрезку зеленых насаждений;
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений.

	2
	Заявители или их уполномоченные представители, получившие документы в качестве результата предоставления муниципальной услуги и обратившиеся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	1) исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.




Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»

I. Наименования документов и требования к ним

	№
п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Наименования документов
	Требования к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1
	Выдача разрешения на пересадку зеленых насаждений 
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление на выдачу разрешения на пересадку зеленых насаждений;

б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;












в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя;

г) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с решением о согласии на пересадку зеленых насаждений в случае если зеленые насаждения растут на придомовой территории многоквартирного дома;

д) схема места произрастания планируемых к пересадке зеленых насаждений;

е) план-схема места предполагаемой пересадки зеленых насаждений с учетом объектов инженерного благоустройства в соответствии с техническими нормами и правилами п. 9.6 «СП 42.13330.2016. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*»; 


2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок;


б) требование контрольного (надзорного) органа, в случае если пересадка зеленых насаждений необходима для исполнения требования контрольного (надзорного) органа
	1)


а) оригинал в 1 экз.


б) при подаче запроса непосредственно в Комитет ЖКХ, ТиС - оригинал документа для предъявления и копия документа 
в 1 экз. для приложения к заявлению; при подаче запроса почтовым отправлением - копия документа 
в 1 экз.
в) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

г) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.





д) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.;

е) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.;









2)


а) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

б) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

	2
	Выдача разрешения на обрезку зеленых насаждений
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление на выдачу разрешения на обрезку зеленых насаждений;

б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;














в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя;

г) схема места произрастания планируемых к обрезке зеленых насаждений;

д) фотоматериалы, подтверждающие состояние кроны.




2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) акт обследования зеленых насаждений или заявление жителей на обрезку зеленых насаждений; 

б) требование контрольного (надзорного) органа, в случае если обрезка зеленых насаждений необходима для исполнения требования контрольного (надзорного) органа
	1)


а) оригинал в 1 экз.


б) при подаче запроса непосредственно 
в Комитет ЖКХ, ТиС - оригинал документа для предъявления и копия документа 
в 1 экз. для приложения к заявлению; при подаче запроса почтовым отправлением - копия документа 
в 1 экз.

в) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

г) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

д) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.



2)



а) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.

б) копия документа, в 1 экз.

	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;


в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя.
	


а) оригинал в 1 экз.




б) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.


в) оригинал или копия документа, 
в 1 экз.




II. Способы подачи документов

1. Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, подаются одним из следующих способов:
1) подаются заявителем непосредственно в Комитет жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска;
2) направляются почтовым отправлением в Комитет жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска.




Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»

[bookmark: _Hlk208323590]1. Лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 3 настоящего административного регламента.
2. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с разделом I приложения 2 к настоящему административному регламенту, представлены не в полном объеме либо содержат неполную или внутренне противоречивую информацию.
3. Заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным настоящим административным регламентом требованиям.
4. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к компетенции Комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска.


Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»

	№
п/п
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Выдача разрешения на пересадку зеленых насаждений
	1) отсутствие согласия собственника земельного участка, куда планируется пересадка зеленых насаждений (в случае если территория 
не принадлежит заявителю);
2) отсутствие протокола общего собрания собственников при планировании пересадки зеленых насаждений на придомовой территории многоквартирного дома.
3) несоответствие нового места пересадки требованиям законодательства.

	2
	Выдача разрешения на обрезку зеленых насаждений
	1) наличие возможности сохранения зеленых насаждений без их обрезки;
2) отсутствие необходимости обрезки в связи с аварийным состоянием зеленых насаждений и необходимостью их сноса;
3) несоответствие схемы размещения фактическому расположению насаждений.

	3
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах











Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

Форма
		
	Председателю Комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска
__________________________________
 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

от________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица)

Данные документа, удостоверяющего личность:
__________________________________

Почтовый адрес:___________________
Юридический адрес (адрес местонахождения)__________________________
ИНН ________________ОГРН_____________
Номер телефона
(при наличии):	_________________________________




заявление.

	Прошу Вас выдать разрешение на пересадку  ____________________________________________________________________
   (указать количество зеленых насаждений с разбивкой по породам)
 _______________________________________________________________________________
С территории по адресу: ______________________________________________
          (указать место произрастания зеленых насаждений)
___________________________________________________________________
На территорию по адресу: ____________________________________________
 ____________________________________________________________________
                                 (указать место предполагаемой пересадки зеленых насаждений)


В связи с __________________________________________________________
                          (указать причину необходимости пересадки зеленых насаждений)
___________________________________________________________________

Планируемый срок проведения работ: __________________________________
 
Подтверждаю (-ем), что обязуюсь уведомить Комитет ЖКХ, ТиС о выполнении работ в течении 7 рабочих дней после их завершения.

_______________      _____________       ______________     ________________ 
     (должность)                              (подпись)                      (фамилия, имя, отчество 	(дата)
                                                                                                      (при наличии))                                



	Приложение: 
1) Схема места произрастания планируемых к пересадке зеленых насаждений на 1 л. в 1экз;
2) План-схема места предполагаемой пересадки зеленых насаждений с учетом объектов инженерного благоустройства в соответствии с техническими нормами и правилами п. 9.6 «СП 42.13330.2016. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*»; 



                                                                          


























Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________


Форма
		
	Председателю Комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Северодвинска
__________________________________
__________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

от________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица)

Данные документа, удостоверяющего личность:
__________________________________

Почтовый адрес:___________________
Юридический адрес (адрес местонахождения)____________________________________________________
Номер телефона
(при наличии):	_________________________________




заявление.

	Прошу Вас выдать разрешение на ________________________________
_______________________________________________________________________ обрезку                                                                                
                           (санитарную, омолаживающую, формовочную)
_______________________________________________________________________________
     (указать количество зеленых насаждений с разбивкой по породам)
 _______________________________________________________________________________
в районе ____________________________________________________________
(указать место произрастания зеленых насаждений)
____________________________________________________________________

в связи с ____________________________________________________________.
                     (указать причину необходимости обрезки зеленых насаждений)

Подтверждаю (-ем), что обязуюсь уведомить Комитет ЖКХ, ТиС о выполнении работ в течении 7 рабочих дней после их завершения.

_______________      _____________       ______________     ________________ 
     (должность)                              (подпись)                      (фамилия, имя, отчество 	(дата)
                                                                                                      (при наличии))                                




Приложение: 
1) Схема места произрастания планируемых к обрезке зеленых насаждений.

2) Фотоматериалы, подтверждающие состояние кроны.
Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

Форма

Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства, 
транспорта и связи 
Администрации Северодвинска 

______________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

от __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги 

Прошу исправить допущенную ошибку (опечатку) в уведомлении о выдаче разрешения/об отказе в выдаче разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск», по адресу:
__________________________________________________________________.
(указать в какой части или в чем выразились опечатки (ошибки)

Прилагаемые к заявлению документы:
__________________________________________________________________



________________      _____________       _____________________________ 	_________
   (должность)                                 (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))                      (дата)


М.П. (при наличии печати)

Приложение 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
от___________ №________

Форма
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица

Почтовый адрес:_______________
Юридический адрес (адрес местонахождения)_____________
Номер телефона
(при наличии):	____________________________



Разрешение на пересадку зеленых насаждений

Рассмотрев заявление от             №                 Комитет жилищно-коммунального хозяйства Администрации Северодвинска выдает Вам разрешение на пересадку зеленых насаждений __________________________________________________________________
   (указать количество зеленых насаждений с разбивкой по породам)
С территории по адресу: _____________________________________________
__________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack](место произрастания зеленых насаждений)
На территорию по адресу: ___________________________________________
 __________________________________________________________________
(место пересадки зеленых насаждений)

Разрешение выдано на срок до ________ 20___ года.

________________      _____________       _____________________________ 	_________
     (должность)                              (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))                     

                	
Приложение 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
                                                                           от___________ №________

Форма
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица

Почтовый адрес:_______________
Юридический адрес (адрес местонахождения)______________
Номер телефона
(при наличии):	____________________________


Разрешение наРаР обрезку зеленых насаждений

	Рассмотрев заявление от             №                 Комитет жилищно-коммунального хозяйства Администрации Северодвинска в соответствии с актом обследования от _________________ № ______________ выдает Вам разрешение на ____________________________________ зеленых насаждений 
(вид обрезки)
__________________________________________________________________,
(количество зеленых насаждений с разбивкой по породам)
расположенных по адресу: ___________________________________________
          (указать место произрастания зеленых насаждений)
Обрезку следует провести ранней весной (до начала вегетации) или поздней осенью после листопада с соблюдением технологии. Срезы тщательно зачистить, покрыть садовым варом или масляной краской на основе натуральной олифы.
Разрешение выдано на срок до ________ 20___ года.

Приложение: акт обследования от _________ № ___________.

________________      _____________       _____________________________ 	_________
      (должность)                              (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Приложение 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска
                                                           от___________ №________

Форма
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица

Почтовый адрес:_______________
Юридический адрес (адрес местонахождения)_____________
Номер телефона
(при наличии):	____________________________





Уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на пересадку зеленых насаждений

Рассмотрев заявление от             №                 Комитет жилищно-коммунального хозяйства Администрации Северодвинска уведомляет Вас об отказе в выдаче разрешения на пересадку зеленых насаждений, расположенных по адресу __________________________________________________________________, в соответствии с ___________________________________________________.


________________      _____________       _____________________________ 	_________
   (должность)                                    (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))                     






Приложение 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на пересадку, обрезку зеленых насаждений 
на территории муниципального округа Архангельской области «Город Северодвинск»,
утвержденному постановлением
Администрации Северодвинска                                              
                                                           от___________ №________

Форма
	
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя, наименование юридического лица

Почтовый адрес:_______________
Юридический адрес (адрес местонахождения)______________
Номер телефона
(при наличии):	____________________________






Уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на обрезку зеленых насаждений

	Рассмотрев заявление от             №                 Комитет жилищно-коммунального хозяйства Администрации Северодвинска уведомляет Вас об отказе в выдаче разрешения на ________________________________________________________________  
(указать вид обрезки)
обрезку зеленых насаждений, расположенных по адресу: _________________ 
__________________________________________________________________
в соответствии с ___________________________________________________.

________________      _____________       _____________________________ 	_________
    (должность)                               (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (при наличии))
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